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HOJIO’KEHUE

0 MOPSIJIKE PACCMOTPEHUS OOpaIlleHU rpak/iaH B
MyHHUIIUITATEHOE JOMIKOIBHOE 00Pa30BaTeIbHOE YUPEIKICHUE
«erckuii cag Ne 193» [[3ep>kuHCKOTO paiioHa ropoaa Spocnapis

1.001ue mos1oxxeHust

1.1.Hacrosmee [lonoxxeHnue o mopsiike pacCMOTPEHHsT 0OpallleHuid rpakaaH B MyHUIIMITAIBHOE
JIOIIIKOJIbHOE 0oOpa3zoBaTenbHOE yupexkneHue «Jlerckuit camg Ne 193» JI3epkuHCKOro paifoHa ropoja
Apocnans (manee — JIOY) paspaborano B coorBeTcTBuU ¢ PenepanbHbiM 3akoHOM 0T 02.05.2006 No
59-®3 «O mopsake paccMOTpeHHs oOpamieHuid rpaxnaan Poccuiickoit denepanumn», Ha OCHOBAaHUHU
ykaza [Ipesunenta PO ot 17.04.2017 Nel71 «O MOHUTOpPHHIE U aHAJIU3€ PE3YJIbTATOB PACCMOTPEHUS
oOpamieHnii TpaKaaH U OpraHu3auiiy.

[TonoxxeHneM peryJupyroTcss TPaBOOTHOUIEHHUS, CBSI3aHHBIE C peallv3alueil rpaxJaHuHoMm PO
3akperyieHHoro 3a HuM Kouctutymueit PO mpaBa oOpareHust B OpraHbl MECTHOTO CaMOYIPABIICHHUS,
yCTaHABIIUBACTCS MOPSA0K PACCMOTPEHHsI OOpaleHnii rpaxkaad B agmuHucTpanuio J10VY.

1.2. Opranmzamus paboTel ¢ oOpameHUsIMH TpaxaaHn B agmuHuctpanuio J[OY Benmercs B
cootBercTBUM ¢ KoHcTutynuen PO, « ®@enepanbubiM 3akoHOM 0T 02.02.06 1. Ne 56-03 «O mnopsinke
paccMoTpenus oOpamienuit rpaxaad POy, Ycrasom IOV u Hactosmum [Tonoxenuem.

1.3. YcranoBnenHsii HactosmmM [loioskeHHEM TOPSIIOK PacCMOTPEHUsT OOpalieHuil TrpakaaH
pacnpocTpaHsieTcsl Ha Bce OOpallleHusl TpakK[aH, 3a MCKIIOUYEHHEM OOpalleHHUH, KOTOpbIE IMOAJIEKAT
PacCMOTPEHHMIO B MHOM IMOPSAJKE, YCTAHOBJICHHOM (elepalbHbIMU KOHCTUTYLIMOHHBIMU 3aKOHAMU U
UHBIMH  (elepalbHBIMU 3aKOHAMM, a TaKXe TMHCEeM, HCIOJHEHHBIX Ha OQUIIMAIBHBIX OJaHKax
YUpEXACHUHN, OpraHu3aluii, IpeAnpusITHid, NOJMUCAHHBIX UX PYKOBOJIUTEISIMHU, YIOJIHOMOYEHHBIMHA Ha
TO JIMIIAMHU, KOTOPBIE PACCMATPHUBAIOTCS B MOPSIJIKE, YCTAHOBJICHHOM ISl OOIIEH KOPPECIIOHICHIIUH.

1.4. YcranoBneHHbl HacTosAmMM [lonoxeHHEM MOPSIOK pacCMOTPEHUsT OOpallleHui TpaKaaH
pacmipocTpaHsieTCss Ha MPaBOOTHOILIEHUS, CBS3aHHBIE C PAcCMOTpEeHHEM oOpallieHui WHOCTPaHHBIX
rpaxaaH W Ml 0e3 Tpa)KJIaHCTBA, 3a HCKIIOYEHHEM CIy4yaeB, YCTAHOBJIEHHBIX MEXIYHApOIHBIM
norosopoM Poccuiickoit ®enepanyu uiu GpeaepaibHbIM 3aKOHOM.

1.5. [Ipu paccmoTpeHun OOpalleHUsI HE IOMyCKaeTcs pasIiiallieHHue CBEJICHUH, COAepKaIuXCcs B
oOparieHnu, a TaKkXe CBEICHHMM, KacarolIMXCs YacTHOW >KM3HU TpaxkaaHuHa, 0e3 ero cormacus. He
ABIISICTCA pasIVIAllleHWeM CBEACHUH, cojepxamuxcs B OOpalleHUH, HamNpaBieHHE IHUCbMEHHOTO
oOparlleHusi B TOCYJJapCTBEHHBII OpraH, OpraH MECTHOTO CaMOYIPABIEHUS WM JOKHOCTHOMY JIUILY, B
KOMIIETEHIMIO KOTOPBIX BXOJUT pEIlIEHHE TOCTABICHHBIX B 0OpallleHle BOIPOCOB.

1.6.Anmunuctpamus JIOY cucteMaTHUecku aHanu3upyeT U o0oOrmiaer oOpalleHHus TpaxkaaH,
coJiepKalirecs B HUX KPUTHYECKHE 3aMEYaHHUs, C IIeJIbI0 CBOEBPEMEHHOTO BBISIBJICHHS U YCTpaHEHUS
MIPUYKH, TOPOXKIAIOIINX HApyIIEHUE TIPaB U OXPaHIEMbIX 3aKOHOM MHTEPECOB TPakIaH.

2. IlpaBo rpa:xjian Ha odpaimenue

2.1. T'paxnaHe UMEIOT MPaBO O0OpaIIaThCs JTMYHO, B YCTAHOBJICHHOW (OpMe, a TaKiKe HANPaBIAThH
WHIVBUAYAIbHbIE W KOJJICKTUBHBIE MHUChMEHHBIE oOpaimeHuss B aamuHHcTpaimio JOY nub6o
JOJKHOCTHBIM JIULAM.

2.2. I'paxxaane peanu3yloT MpaBo Ha oOpalieHne cBOOOAHO U T0OpPOBOJIbHO, HE HapylIas MpaB U
CBOOO/IbI APYTHUX JIUILI.

2.3. ®opma obparieHus TpaKJaHaM1 BEIOMPAETCS CaMOCTOSITENBHO.

2.4. PaccMoTpeHHe 00palIeHui rpaXkIaH OCYIIECTBIISIETCS OeCIIaTHO.



2.5. Ilpu paccMoTpennn oOparieHus B agmMuauctpamnuio JJOY rpaxxagaHnuH uMeeT mpaso:

- TIPEJICTABIIATH JIOMIOJIHUTEIbHBIE JOKYMEHTBI U MaTepualibl, MO0 oOpamiarhcs ¢ mMpochOoi 00 ux
ucTpeOOBaHUY;

- 3HAKOMHTBCSA C IOKyMEHTaMU M MaTeprajlaMH, KaCaloIIUMKCs PacCCMOTPEHUs! 00palleH s, eCu
3TO HE 3aTparuBaeT mpaBa, CBOOOJIbI M 3aKOHHBIE MHTEPECHl IPYTUX JIUI, €CIU B YKa3aHHBIX
JOKYMEHTaX M MaTepuajlax HE COIEPXKATCs CBEICHMs, COCTAaBIISIIOIINE TOCYAAPCTBEHHYIO WJIH HHYIO
OXpaHsieMylo (eepaTbHbIM 3aKOHOM TaiHY;

- TOJy4aTh NHCHMEHHBIH OTBET IO CYIIECTBY IIOCTABJICHHBIX B OOpalleHHe BOIPOCOB, 3a
UCKJIIOUYEHUEM CIlydaeB, YKa3aHHbIX B I.1.5.4, 5.8 Hacrosmero IlonoxkeHus yBemoMieHHE O
nepeajipecallud  MHUCbMEHHOTO oOpallleHHsi B TOCYAApCTBEHHBbIE OpraHbl, OpraH MECTHOTO
CaMOYIIPaBJICHHSI UM JOHDKHOCTHOMY JIUILY, B KOMIIETEHLIMIO KOTOPBIX BXOAUT PELICHUE IOCTaBIEHHBIX
B 00OpalleHUN BOIIPOCOB.

- oOpamaThcs ¢ XKao0oi Ha MPUHSTOE 0 OOpAICHHUIO pellieHrne WK JAeicTBUe (0e31eicTBuIe), a
TaK)Ke C 3asBJICHUEM O MPEKPAILEHUH PACCMOTPEHUSI OOpaIEHHUS.

3. TpeGoBanusl K NMCbMEHHOMY OOpaLEeHUIO

3.1. B nuceMeHHOM 00OpalmeHny TpakaaH B 00s3aTEIHHOM MOPSIKE YKa3bIBAaeTCsS HAUMEHOBAHUE
aIMUHUCTpaKY, JH00 (amMHiIus, UMs, OTYECTBO COOTBETCTBYIOIIETO JODKHOCTHOTO JIMIA WM €T0
JO0JDKHOCTh B aaMmuHuctpanuu JIOY, a takxke cBOO (aMHIUIO, UM, OTYECTBO, NOYTOBBIM ajapec, 1o
KOTOPOMY JIOJDKEH OBITh HAalpaBJieH OTBET, YBEIOMIICHHUE Iepeajpecaliy oOpalleHus, n3jaaraer cyTh
IPEUIOKEHUS, 3asIBJICHHS WM KaJlo0bl, CTABUT JIMYHYIO MOAIUCH U JaTy.

3.2. B cny4yae HeoOXOAMMOCTH B MOATBEPKACHUE CBOUX JIOBOJOB IPAXKAAHUH MO NUCbMEHHOMY
OOpalIeHnI0 TpHIIAraeT AOKYMEHTHI M MaTepuaibl JHOO WX KONHH, KHIKKA W OPUTHHAIBI WHBIX
JIOKYMEHTOB, IIPUJIOKEHHbIE K O0pallleHUsIM, BO3BPALLAIOTCS 3aBUTENSM 10 UX MPOChOE.

3.3. Obpamenne, mocrynuBimee B AamuaHucTtpanuio JJOY mo wHPOPMAIMOHHBEIM CHCTEMam
o0lIero MOJb30BaHUS, MOJUIEKUT PACCMOTPEHUIO B IMOPSJIKE, YCTAHOBJIEHHOM HACTOSALIUM
[Tonoxxennem.

3.4. T'paxaaHuH HampaBiseT CBOE NHCbMEHHOE OOpalleHne HEeNOCPEACTBEHHO Ha UMS
3aBenytouiei /IOY nim ero 3amectureneil, B KOMIIETEHIIMU KOTOPBIX BXOAUT PELICHNE OCTABIEHHBIX B
00pallleHnH BOIIPOCOB.

3.5. IlucemeHHOe oOpalieHne MOJJICKUT O0S3aTeNbHONW PEerucTpalii B TEUCHHE TpeX THEeH c
MOMEHTA MOCTYIUICHHUS.

Bce nocrynaromue B agmMuHuctpauuto JIOY nucbMeHHblE 00palleHus TpaxaaH MPUHUMAIOTCS,
YUUTBHIBAIOTCS, PETUCTPUPYIOTCA. PerucTpanmoHHbI MHAEKC OOpalleHUsl TpakJaH YKa3blBaeTcsi B
MMCbMEHHOM 00paIlleHUH, KOTOPBIA CTaBUTCS B HM)KHEM IIPAaBOM YIUIy IIEPBOIO JIMCTA.

3.6. ITnucbMa rpakaaH ¢ MOMETKOM «JIMYHO» IMOCIIe MPOYTEHUS apecaToM, B Cllyyae, €Clid B HUX
CTaBATCS BONPOCHI, TpeOyromue OQHUIMATIBHBIX OTBETOB, NEPEAAlOTCs Ha PETUCTpAIMiO B
YCTaHOBJIEHHOM TOPSKE.

3.7. IlucbmenHoe oOpalleHue, cojepKaliee BOIPOCH, pEIIeHHEe KOTOPBIX HE BXOAWUT B
KOMIIeTeHIMI0 agMuHucTpanuu 10V, noIeXuT nepecbulke B TEYEHUE CEMHU JHEN CO JIHSI PETUCTpaluu
B COOTBETCTBYIOIIMN OpPTraH WK COOTBETCTBYIOLIEMY JOKHOCTHOMY JIMIY, B KOMIIETEHLIUIO KOTOPOIO
BXOJIUT pEIICHHE TIOCTaBJICHHBIX B OOpallleHUH BOMPOCOB, C YBEJAOMIIEHHEM TpaXJIaHUHA O
nepeajipecaliii ero oOpalleHus, 3a UCKIIOUEHHEM ciydvas, yKazaHHOro B ILI. 5.4, 5.8 Hacrosmiero
ITonoxeHus.

3.8. 3amperniaercss HaPaBIATh KaJ0OBl TPAXKAaH HA PACCMOTPEHUE TEM JIOJKHOCTHBIM JIMLIAM
anmunauctpanuu [0V, pemenue win aeiictpue (0e31eicTBHE) KOTOPBIX 00KaTyeTCsl.

4. PaccmoTpeHne o0palieHuii rpakiaH, NOAr0TOBKA 0TBETOB

4.1. O6paenue, nocrynusiiee 3aseayrouemy JJOVY, noanexxut oos3aTeIbHOMY pacCMOTPEHUIO.

4.2. Yder, peructpaius, X0 pacCCMOTPEHUST 00paIleHHsI TPaXKIaH OCYIIECTBIISIOTCS 3aBEIYIOITUM
C 3aHECEHHMEM B )KypHaJl U KapTOUKY JIMYHOTO NPHEMA.



4.3. 3asenyrommii JJOY:

- obecrieunBaeT OOBEKTHBHOE, BCECTOPOHHEE M CBOEBPEMEHHOE pPAacCMOTpEHHE OOpalleHus, B
cllydae HeoOXOUMOCTH — U € yJaCTHEM IpaKIaHHHA, HAIIPABUBILETO 0OpaIICHUE;

- 3aIpalIuBaeT HeOOXOAUMbIE JJI1 PACCMOTPEHHSI OOpaleHHs JOKYMEHTBl U MaTepHallbl B APYTUX
OpraHax W y APYrux HNpearnpHUsITHi U OpraHU3aluii ropoja, 3a UCKIIOYEHHEM CYAO0B, OPraHOB JO3HAHUS
Y OPraHOB IIPEJIBAPUTEIBLHOTO CIIEACTBHUSI;

- IPUHUMAET MEphl, HAlIPaBJICHHbIE HA BOCCTAHOBJICHHUE HJIM 3aIIUTY HAPYIIEHHBIX MPaB, CBOOOA
Y 3aKOHHBIX HHTEPECOB IPaXKTaHUHA,

- JaeT MMCbMEHHBIE OTBETHI 0 CYIIECTBY MTOCTABJICHHBIX B OOpAIEHIUH BOIPOCOB;

- YBEZOMJISIET rpaskJJaHuHA O HAIIPaBJIEHUU €ro 0OpalieHusl Ha pACCMOTPEHHE B IPYrOi OpraH Uiu
Apyrye NpeanpusITHs U OpraHU3ali rOpo/ia B COOTBETCTBUU C UX KOMIETCHIIUEH.

4.4. YypexnaeHus, NpeJUpUsITUs U OpraHU3alMu pailoHa MO HampaBJICHHOMY B yCTaHOBJIIEHHOM
nopsiike 3anpocy 3aseayromero JIOY, paccmaTrpuBaromero oopaiienue, o0s3aHbl B TeueHue 15 gHei
MPEJOCTABIATh JIOKYMEHTHl M MaTepHalibl, HEOOXOMUMBIE [UIS PACCMOTPEHHUs OOpalieHus 3a
UCKJIIOYEHUEM JOKYMEHTOB M MAaTepHalioB, B KOTOPBIX  COJAEp)KATCA CBEACHMSI, COCTaBISIOLIUE
TOCYJapCTBEHHYIO WJIM OXpPaHsSEeMYI0 (QenepaabHbIM 3aKOHOM TaiHy, W Ui KOTOPBIX YCTAHOBIICH
0COOBI OPSOK TPETOCTABICHUS.

4.5. OtBerbl Ha oOpallleHusl TpaXkJiaH, MpUCIaHHble HA UM 3aBeaytouiero JJOY, rotoesrcs Ha
OlaHKe yupekIeHUs 3a MOANUCKIo 3aBenyromiero JJOY u peructpupyroTcs B )KypHale.

7.6. OTBeTHl NOJKHBI COAEpPkKAaTh KOHKPETHYIO M UYETKYyI HH(OpMalMio 1Mo BCeM BOMpOCam,
MIOCTABIICHHBIM B OOpallieHuu TpaxaaH. Ecnu 3asBUTENIO 1aH OTBET B YCTHOMU (popme, TO B MaTepuanax,
MPUIIOKEHHBIX K OOpaIIeHuIo, TOJHKHO OBITh 3TO yKa3zaHO. Eciam jgaercss mpOMeXyTOYHBIA OTBET, TO
YKa3bIBAa€TCSl CPOK OKOHUYATEJILHOIO PELICHUS IOCTaBIEHHOI0 BOIpoca.

OTBeThI, MOJTOTOBJICHHBIC HA OCHOBAHUH MTPABOBBIX JOKYMEHTOB, JOJDKHBI COAEPIKATH PEKBHU3UTHI
ATHX TOKyMEHTOB C YKa3aHUEM JIaThl 1 HANMECHOBAHMS.

OTBeT Ha KOJUIEKTHUBHOE OOpallleHHE OTHPAaBISETCS Ha MM MEPBOrO IMOANMCABIIETO €ro JuIa,
€CIIU B ITMChbME HE OTOBOPEHO KOHKPETHOE JINI0, KOMY HaJUJIeXKUT JAaTh OTBET.

OtBer Ha oOpatenue, nocrynusiiee B Anqmuauctpanno J0Y no uHGOpPMALMOHHBIM CUCTEMaM
00111ero MoJIb30BaHNUS, HAIIPABIISAETCS 110 IOYTOBOMY aJIpecy, yKa3aHHOMY B OOpallleHHH.

4.7. OOpalieHus: TpaxJIaH MOCJIE€ UX PACCMOTPEHMsI MCIOJHHUTEISIMM BO3BPAILAIOTCS CO BCEMH
OTHOCSIIIMMHUCA K HUM Marepuanamu 3aseaytouiero 10V, xkotopsiii popmupyer nena, B TOM 4HUCIE C
OTBETOM 3asBUTEIIIO B ClIy4yae, €CJIM J1aBajoCh MOpydeHne HHPOPMHUPOBATH PYKOBOJICTBO O pe3yibTaTax
PaccMOTpEHHUS.

4.8. Tlopsimox BH3MPOBAHWS IMOJATOTOBJICHHBIX OTBETOB Ha OOpaImleHHsl TPaKIaH 3a IMOJIMHCHIO
3aBenytomiero JJOV u ero 3amectureneil yCTaHaBIMBAETCS CIIETYIOIINN:

Ha BTOPOM DJK3EeMIUISIpe OTBETa 3asBUTENIO B JIEBOM HIDKHEM YTy YKas3biBaeTca (amMmius u
NOJNUCHh WCHOJHUTENS, HOMEp €ro ciyxeOHoro TtenedoHa, a TakXKe IMPOCTABISIIOTC BU3bI
pYKOBOJUTENEH, yUaCTBOBABUIMX B MOATOTOBKE OTBETA, C paciin(ppoBKOi (paMuiImii.

4.9. Ha xaxxmoM oOpalieHnH Mmocje OKOHYATEeIbHOTO PEIICHUST U €0 UCTIOHEHUS JIOJDKHA OBITh
oTMeTKa 00 ucnonHeHuu «B neno», Aata U nu4HAs MOANUCH JOJHKHOCTHOTO JIMIA, MPUHSBIIETO 3TO
pemenue. [Ipennoxenus, 3asaBieHuss U KajloObl, KOMUK OTBETOB Ha Ipa)k1aH (pOPMHUPYIOTCS B JIEJO B
COOTBETCTBHUH C YTBEPKIACHHON HOMEHKIATYpOU Je.

5. Ilopsiok paccMOTpPeHHs OT/IeJIbHBIX 00palleH Ui

5.1. OOpamenuss rpaxnaaH, nocTynuBime 3aBeaymomemy JOVY u3 cpeactB MaccoBoid
uH(pOpMaIINY, pACCMAaTPUBAIOTCS B MOPAIKE U CPOKHU, IPEAYCMOTpEeHHBIE HacTosAuM [lonoxxeHneM.

5.2. B ciydae ecnu B MUCbMEHHOM OOpaIlleHUH HE yKa3aHa (haMuIns rpakJaHHHA, HAIIPaBUBILETO
oOpalleHre 1 MOYTOBBIA aJipec, 0 KOTOPOMY JOJDKEH OBITh HAIIPaBJICH OTBET, OTBET Ha OOpalieHue He
naetcs 3apenyromum JIOY, mpuHuMaeTcs pelnieHne o CMCaHuy IaHHOTO oOpareHus «B aemoy.

5.3. Eciiu B ykazaHHOM OOpaIieHuu CoIepKaTcs CBEACHUS O MOJTOTaBIMBAEMOM, COBEPIIAEMOM



WIM COBEPUICHHOM NPOTHUBONPABHOM JESHUHM, a TaKke O JIHIE, €ero IOAr0TaBIMBaIOLIEM,
COBEpIIAIOIIEM HJIM COBEPIIMBILEM, OOpaIleHHe MOJJICKUT HAMPaBICHUIO B OPraH B COOTBETCTBHUH C
€ro KOMIIETCHIINEM.

5.4. OO0pamieHue, B KOTOPOM OOKalmyeTcsl CyneOHOE pEIIeHHE, BO3BpAIlaeTCs TPaXTAHUHY C
pa3bsCHEHUEM MOPsIKa 00KaJI0BaHUS JAHHOTO Cy/1e0HOTO PElICHHUS.

5.5. Ilpu mnomyyeHHMH MHUCHBMEHHOTO OOpalleHHus, B KOTOPOM COJEp)KaTcs HEIEH3ypHBIE,
OCKOpPOWTENbHBIC BBIPAKEHUS, YrPO3bl KHU3HHU, 3OPOBBI0 WM HMYIIECTBY OJDKHOCTHOTO JIHMIIA, a
TAaK)Ke YIEHOB €ro CeMbH 3aBEIYIOIIHI BIpaBe OCTaBUTh oOparieHue Oe3 OTBeTa MO CYIIECTBY
MOCTABIICHHBIX B HEM BOIPOCOB U COOOIIUTh TpPaXAAHWHY, HAMPABUBIIEMY OOpalleHHe, O
HEJOIMYCTUMOCTH 3J10yNOTPeOICHHS PaBOM.

Pemenue o cnucanuu naHHoro oOpaieHus: «B aeno» u HampaBieHUU COOOILEHUS 3asIBUTEIIO O
HEJOMYCTUMOCTH 3JI0YHOTPEeOICHUSI TPaBOM MPUHUMAETCS U NoJnuckiBaercs 3aBeayoumm J10Y wnu
3aMECTUTEIIEM.

5.6. B ciydae eciu TEKCT MUCBMEHHOTO OOpalleHUs HE MOJIAcTCs MPOYTECHUI0, OOpalieHue He
MOJUIEKUT HANpPABICHUIO HA PACCMOTPEHHWE W OTBET HAa HEr0 HE Jaercs. 3asBUTENI0 00 STOM
cooOmraercs, ecnu ero (amuIus ¥ MOYTOBBIN aapec MOMAIOTCS MPOUYTeHHIO. PemeHne o crmcaHuu
JaHHOTO oOOpameHust «B 1emo» W COOOMIEHWH 3asBUTEN0 MPUHUMAIOTCS W OJIHCHIBAIOTCS
3aBEeIYIOIINM UJTU 3aMECTUTEIIEM.

5.7. OOpaieHusi rpaxkaaH, MOCTYNUBIINE OT OJHOTO U TOTO K€ JIMIIA MO OJHOMY M TOMY K€
BOIIPOCY, €CIIM CO BpPEMEHHM TMOJaud TMEePBOr0 OOpalleHHUs HCTEK YCTAHOBJICHHBIM HACTOSIIUM
[Tono>keHHeM CpPOK PACCMOTPEHHUS WU 3asBUTENb HE COTJACeH C MPUHATHIM IO €ro OOpalieHUIo
peIIeHnEeM, CUUTAIOTCS] TTIOBTOPHBIMH.

[Ipu pabGore ¢ MOBTOPHBIMH OOpANICHUSMH JIEIIOTIPOU3BOJUTEIs (OPMHUPYET [0 C YyiKe
UMEIONITUMHUCS IOKYMEHTAMH 110 OOPAICHHUSM JIAHHOTO 3asBUTEIS.

He cunTaroTcsi MOBTOPHBIMU OOpAIICHHS OJHOTO U TOTO XK€ 3asiBUTEIIS, HO TIO0 Pa3HBIM BOIPOCAM,
a TaKk)ke MHOTOKpaTHBIE — I10 OJTHOMY M TOMY K€ BOTIPOCY B CITydae, €CIi MPUIHHBI, TI0 KOTOPBIM OTBET
M0 CYIIECTBY IOCTAaBJICHHBIX B OOpallleHWHd BOMPOCOB HE MOT OBITH JIaH, B MOCIEIYIOIIEeM ObLIN
yCcTpaHeHbl, TpakJaHUH BIIPaBe BHOBb HAIMPaBUTh oOparenue 3apenyromemy JJ0VY.

5.8. B cnydae ecnu B MUCHbMEHHOM OOpallleHUH TpakJIaHWHA COACPKHUTCS BOMPOC, HA KOTOPBIH
€My MHOTOKPAaTHO [aBajHCh MHUCHMEHHBIE OTBETHI IO CYIIECTBY B CBS3M C paHee HalpaBICHHBIMU
oOpaimeHussMi, ¥ MPU ITOM B OOpalleHWHd HE TMPUBOASTCS HOBBIC JIOBOJBI WM OOCTOSITEIHCTBA
3ageayomuii JIOY BrnpaBe NpuHATH pelieHHE O OE30CHOBATEIHHOCTH OYEPETHOTO OOpaIieHHs |
MPEKPAIIEHUN TEePENUCKH ¢ TrpakgaHuHoM. O JaHHOM pENICHWH YBEIOMIIICTCS TpPa)JTaHWH,
HaInpaBUBIINKA oOpalleHue.

5.9. B ciydae ecnu OTBET IO CYIIECTBY MOCTABICEHHOTO BOMPOCAa B OOpAIllEHUU HE MOXKET OBITh
naH 0e3 pasIMialieHus CBEIACHHM, COCTaBISIIONIMX OXpaHseMylo (eaepaabHbIM 3aKOHOM TalHYy,
rpaxJIaHNHY, HAPaBUBIIEMY OOpalleHe, cOO0IaeTcs 0 HEBO3MOKHOCTH JIaTh OTBET IO CYIIIECTBY B
CBSI3H C HEJOMYCTUMOCTBIO pa3TialleHus] yKa3aHHBIX CBEACHHIA.

6. Cpoku paccMOTpeHHUsI O0paIleHNii U YBeIOMJIeHHEe 3asiBUTeJIei

6.1. OOpamenns, nocrynuBinre 3aBenyromemy IOV, paccMarpuBaroTCs B CPOK JO OJHOTO
MecsiIia cO JHS UX PETHUCTPAINH, €CITM UHON CPOK (MEHBIINI) HE YCTaHOBIICH PYKOBOIHUTEIEM JINOO €ro
3amectuteneM. OOpaiieHusi, He  TpeOyrouue JONOJHUTENbHOIO U3YYEHHS U I[POBEPKH,
paccmarpuBarotcs 6e3otnararenbHo. O pe3yabTaTax pacCMOTPEHUS YBEIOMIISIFOTCS 3asSBUTEIH.

6.2. B HCKIIOUUTENBHBIX CIy4asX pPYKOBOAWTENh BIIPaBe MPOIJIMTH CPOK PACCMOTPEHHS
oOpamenust He 6onee yem 3a 30 AHE, YBEJOMHUB O MPOJJICHHH CPOKA €r0 PACCMOTPEHHS TPaXKIAHUHA,
HampaBuBIIero obpamenue. [Ipomienne cpoka ohopMIIsSeTCs UCIIONHUTEISIMA HE MEHEe 4eM 3a MATh
THEH 10 UCTEYCHHSI CPOKA PACCMOTPEHHSI OOpaIeHUSI.

7. Opranusamnus padoThbl 10 JUYHOMY NPUEMY I'PAKIAH

7.1. I'paduk ¥ mOpsAIOK JMIHOTO NpueMa rpaxkaad B JIOY ycranaBnuBaeTcss pyKOBOIUTEIIEM.



7.2. Ilpu TMYHOM MIpHEME TPaXTaHUH MPEABSABISAET TOKYMEHT, yIOCTOBEPSIOUINI €ro TNYHOCTb.

7.3. Ilo Bompocam, He BXOASAIMMM B KoMmIeTeHIHIO 3aseaytomero JIOY, 3asButensm
PEKOMEHIyeTCsl OOpaTUTHCS B COOTBETCTBYIOIME OPTaHbl, YUPEXKICHUS, OPraHU3aIHH.

7.4. Bo Bpems 3alucu Ha MpUeM 3aBEyIOIINA 3aM0IHIeT KapTOUKY JIMYHOTO NpUeMa rpakJJaHuHa
(popma mpunaraercsi), B KOTOPYIO 3aHOCUTCS COJAEp)KaHHE OOpalleHHsl TpakIaHWHA Ha JIMYHOM
IIpUEME, a TaKXK€ PE30JIOLUS BEAYyLIEro IpPUEM, C IOPYYEHHEM JOJDKHOCTHOMY Jjuny. [lpu
HEOO0XOAMMOCTH TpakJaHaM MpeAaracTcs U3JI0XKUTh CYTh BOIIPOca B MUCbMEHHOM Buje. [lucemenHoe
oOpamieHne B 3TOM CiIydae PETUCTPUPYETCS U pacCMaTpUBAETCS B YCTAHOBJICHHOM MOpPSJIKE, a B
KapTouKe JesaeTcst oTMeTka «OCTaBlIeHO 3asiBIICHUE» U JJaTa pErUCTpaLiy.

B cnywyae ecnm wu3noKeHHbIE B YCTHOM oOpalieHud (GakTbl U OOCTOSITENBCTBA SIBISIFOTCS
OYEBUIHBIMU U HE TPEOYIOT JOMOIHUTEILHON MTPOBEPKU, OTBET Ha oOpallleHue C COryliacus TpaxkJaHnHa
MOJKET OBbITh JJaH YCTHO B XOJI€ JMYHOTO MPHEMa, O YeM JieJaeTcs 3alkcCh B KApTOUKE JIMYHOTO MpUeMa
rpaxaaHvHa. B ocTampHBIX Cily4asiX JaeTcsi MHCbMEHHBIH OTBET IO CYIIECTBY IIOCTAaBICHHBIX B
00paIIeHnn BOIIPOCOB.

7.5. Ilpy NOBTOPHBIX OOpaIIeHHUsIX OAONPAIOTCS UMEIOIIUECS MAaTEPHAIIBI IO JIEITy 3asiBUTEIIS.

7.6. B xo/1e TMYHOTO mpHeMa Ipa)kIaHUHY MOXKET ObITh OTKa3aHO B JaJbHEUIIEM PacCMOTPEHUHU
oOpalieHus1, eciu eMy paHee ObUT 1aH OTBET 10 CYIIECTBY MOCTABICHHBIX B 00OpAIIEHUH BOTIPOCOB.

8. PaGora ¢ oOpameHusiMu, MOCTABJIEHHBIMH HA KOHTPOJIb

8.1. OOpamieHus, B KOTOPBIX COJEPXATCA BOIPOCH, HMEIONMIME OOJIBIIOE OOIIECTBEHHOE
3HaYEHHUE, COOOIIAeTCS O KOHKPETHBIX HAPYIICHUSX 3aKOHHBIX MpaB M HHTEPECOB TpakIaH, Kak
MIPaBUJIO, CTABATCS HA KOHTPOJIb.

8.2. Ha KOHTpOIBHBIX OOpAIICHHUSIX CTaBSATCS TIOMETKU «KOHTPOJIB» H «IIOJICIKUT BO3BPATY».

8.3. J10JDKHOCTHOE JIMIIO — WCHIOJHHUTEIh B YCTAHOBJICHHBIE CPOKU PACCMATPUBACT KOHTPOJIHHOE
oOpamienue, wuHOpMUpyeT o pe3yinbrarax 3asenytomero JOY  mmbo crapiiero BOCHTUTATENS,
TOTOBUT OTBET 3asBUTEINIO.

8.4. Ecnn B oOpallleHUsX TOCYJapCTBEHHBIX OPTaHOB COJEPIKATCS MPOCHOBI MPOUH(DOPMHUPOBATH
UX O pe3ynbTaTaX pacCMOTPEHHUs Tpa)xJaH, TO WCIOJIHUTENIb TOTOBUT OTBET M UM. Kak mpaBuiio, 3T
OTBETHI moanuceiBatoTes 3apenyromuM IOV, 3aBenyromuii JIOY BhpaBe NpeyioxKuTh UCTIOTHUTENIO
NPOAOIDKUTh PabOTy € MPOBEAECHUEM JIOMOJHUTENBHBIX MPOBEPOK WM IMOCIE MOAMHMCAHUS OTBETa
CIHCcaTh MaTepHalbl MO pe3ybTaTaM paccMOTpeHus obpaiienus «B nemo».

8.5. OOparmieHne cYMTaeTCS WMCIOIHEHHBIM M CHHMAETCS C KOHTPOJS, €CIM PacCMOTPEHBI BCE
[IOCTABJIEHHBIE B HEM BOINPOCHI, IPUHATHI HEOOXOJUMBIE MEPBI, 3asIBUTEIISIM JIaH OTBET.

8.6. IlucermeHHbIe OOpalIeHusi, HA KOTOpPHIE NAIOTCS TMPOMEXYTOYHBIE OTBETHI, C KOHTPOJS HE
cHuMaroTcsi. KoHTposb 3aBepIaercss TOJbKO IMOCHE BHIHECEHUS U MPHUHSATHUSI UCUEPIIBIBAIOLINX MEp IO
pa3peleHnio TMPEeAIOKEHUs, 3asBIICHUs, XKaloObl. PelieHne O CHATHM C KOHTPOJS MPUHUMAET
3aBegyromas JOY.

8.7. KontponbHble 0oOpalieHus JOJDKHBI COJEPKaTh KOHKPETHYIO U YEeTKYI HH(OpMAIHIO IO
BCEM BOMPOCaM, MMOCTABIEHHBIM B OOpAIICHUSIX TPaK/IaH:

- €CIIU CPOKH PAaCCMOTPEHUS MPOJIEHBI, TO JAOKHBI ObITh YKa3aHbl MPUYMHBI U OKOHYATEIbHAs
JlaTa pacCMOTPEHHUS, 110 UCTEYEHUH KOTOPOM OyIeT TOMOJHUTENIBHO COOOIIEHO O MPOJIeTaHHON paboTe;

- B OTBeTE JOJDKHO OBITh YKa3aHO O TOM, YTO 3asBUTEIb B TOW WIM HHON Qopme
POMH(OPMUPOBAH O Pe3yNbTaTax PacCMOTPEHUS;

- OTBET 3asBUTEIIO TIOJIUCHIBAETCS PYKOBOAUTEIEM,

- K OTBETY MPUKIAJBIBACTCS OPUTHHAI PACCMOTPEHHOTO OOpAIleHUS Tpa)KIaHWHA, €CIM Ha HEM
CTOUT IITAMII «ITOJICKHUT BO3BPATY».

9. KoHTpoJIb 32 c00JII0IeHNeM MOPSAIKA PAacCMOTPeHHs1 00paleHn i

9.1. Jlo)DKHOCTHOE JIMIIO B TMIpefesiaX CBOEH KOMIETEHIMH OCYIIECTBISET KOHTPOJIb 3a
COOIOIGHUEM TOpPSAJKAa PACCMOTPEHUs OOpalleHUul, aHaTIu3UpYyeT CoJep)KaHue, MOCTYMAIOIMUX
oOpanienuit u nHbGopMupyeT 3aBeayromero JJOY o HapyImeHUIX UCTTOJIHUTETLCKONW TUCITUTIITUHBI.



9.2. 3aBenyronmuit JIOY npuHMMaeT Mephl IO CBOEBPEMEHHOMY BBISBJICHHIO M yCTPAHECHUIO
MIPUYMH HapyIIEeHUs MpaB, CBOOO 1 3aKOHHBIX MHTEPECOB I'PaX/IaH.

9.3. JIuma, BUHOBATHIE B HAPYIICHUH TOPSIKA PACCMOTPEHUST 0OpaIlleHUH TPaK/1aH, U3JI0KEHHOTO
B HacTosweM [lojokeHuu, HeCyT OTBETCTBEHHOCTh, PEAYCMOTPEHHYIO 3aKOHO1aTeNbCTBOM PO.

10. XpaHeHue MaTepuaoB M0 00palleHUsIM TPaKIaH

10.1. 3aeayromuii JJOY ocyliecTBIsS€T XpaHEHHE M HCIIOJIB30BAHME B CIIPABOYHBIX M HMHBIX
LEJISAX MPEJI0KESHNH, 3asIBICHUH 1 Kaj00 rpaxiaH.

10.2. BHecT B HOMEHKJIATYPY KypHaJl pEruCTPaly 110 OOpAIIEHUSM TPaXKIaH.

10.3. OTBETCTBEHHOCTh 32 COXPAaHHOCTH JIOKYMEHTOB IO OOpALICHUSM IpaXkJIaH BO3JIAraeTcs Ha
3aBenytomero JOVY.

10.4. VYcranaBnuBaeTcsi CpPOK XpaHEHHs TMPEAJIOKECHUN, 3asBIICHUH, 3Kajlo0 TpaxaaH H
JIOKYMEHTOB, CBSI3aHHBIX C MX PAacCCMOTPEHHEM M pa3peuieHreM — 5 jer. B HeoOXOoauMmbIX cirydasx
HKCIIEPTHOM KOMHUCCHEH MOXKET OBITh MPUHATO pelieHHe 00 YBEJIMYEHUU CpPOKa XpaHEHHs WIH O
MIOCTOSTHHOM XpaHEHHH HanOoJiee IEHHBIX MPEIOKEHUI rpax/1aH.

10.5. Tlo wcTeYeHWH YCTAHOBJICHHBIX CPOKOB XPAHCHHUS JIOKYMEHTHI TIO MPEIIOKCHUSIM
3asBJICHUSAM UM jKalio0aM TpakJaH TOJUICKAT YHUYTOKEHUIO B COOTBETCTBHH C YTBEPKICHHBIM
@enepanbHoil apxuBHOU ciyx)00ii Poccun 06.10.2000r. IlepeyHeM THUIIOBBIX YIPaBIEHUYECKUX
JOKYMEHTOB, 00pa3yIOLIUXCcsl B IESATEIILHOCTH OPraHU3allii, C YKa3aHHUEeM CPOKOB XPaHEHHUS.

10.6. Xpanenue nen y UCTIOTHUTENEH 3aMperacTcsl.

10.7. OOpaienuss rpaxkJaH MOTYT HAaNpaBIsAThCA B apXuB 0€3 pPacCMOTPEHHsI, €CIU B HUX
COJIEP>KATCSl PACCYXKACHHSI IO U3BECTHBIM MPOOIeMaM MM TOJHUMAIOTCS YK€ PelIeHHbIE BOIIPOCHI, HE
TpeOyIoIIe JOMOIHUTEIFHOTO PACCMOTPEHUS, a TAK)Ke OECCMBICIIEHHBIE IO COJIEPKAHUIO.

10.8. Pemenue o cimcaHny yKa3zaHHBIX oOpameHnii npuHuMaet 3aseayrommid J10Y.



[MPUJIOKEHUE

K [lonoxenuro o nopsiake
paccMOTpeHHUsI 0OpalleHui rpakaaH
B M/IOVY «/lerckuii cag Ne 193»

KAPTOYKA JIMYHOI'O IPUEMA I'PAXKIAH
3aeayromum MJIIOY «/lerckuii cag Ne 193»

JlaTa mpuema
®.1.0. rpaxx1annHa
Mecto paboTbl
Jlomaiaui agpec
Tenedon
ConeprxkaHue yCTHOrO oOpalieHus

PesynbpTaT paccMoTpeHus: yCTHOTO 0OpallieHus TpaKJaHuHA
1.Komy otnipaBieHo (pe30Jitornus)

2.J1aTa UCTIOJIHEHUS
3.JlonmoTHUTEILHBIN KOHTPOJIb
4.CHATO C KOHTPOJISA
5.Pe3ynbrar
6.JlaTa, TOJDKHOCTH MCIIOJTHUTEIIS
7.0T rpaxkaaHuHA MPUHATO MUCbMEHHOE 3asBiieHue (IIpumaraercs)
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